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2023-2024 EGITIM VE OGRETIM YILI BiLiM VE SANAT MERKEZLERI (BILSEM)
YAZ OKULU DESTEKLEME VE YETIiSTIRME KURSLARI TAKVIiMi

ISLEMLER

BILSEM Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetistirme Kurs Merkezi
basvurularinin alinmasi ve il/il¢e milli egitim miidiirliiklerince onaylanmasa.

YAZ DONEMI
KURSLARI

27-31 Mayi1s 2024

BILSEM 6gretmen basvurularinin alinmasi

03-07 Haziran 2024

*Ogrenci bagvurularinin alinmasi.

10-21 Haziran 2024

Kurs merkezi miidiirliiklerince 6gretmen ihtiyaclarinin e-Kurs modiiliine
girilmesi il/ilce merkez komisyonunca 6gretmenlerin gorevlendirilmesi

24-28 Haziran 2024

BILSEM Yaz Okulu atélye/dersliklerin 6grenci listeleri/gruplarinin
olusturulmasi, e-Kurs modiiliiniin acilarak veri girislerinin yapilmasi

24-28 Haziran 2024

BILSEM Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetistirme Kurslarinin
baslamasi.

1 Temmuz 2024

*BILSEM Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetistirme Kurslarinin
tamamlanmasi.

29 Agustos 2024

* Ogrenci bagvurular: icin takvimde belirtilen tarihlerde veliler tarafindan 6grencilerin katilmak istedikleri atélyelerin

bulundugu BILSEM e dilekge ile sahsen basvuru yapilacaktir.

*4 haftalik programin tamamlanmasinmin ardindan yeni basvuru olmasi ve basvurularin yeterli sayrya ulasiimasi

halinde yeni kurs planlanabilecektir.

DIKKAT: Bu Kilavuzda yer alan hiikiimler, Kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirliige girebilecek yasama,
yliriitme ve yargi orgamni kararlar ile mevzuat degisikliklerinin gerekli kilmas: halinde degistirilebilir. Boyle
durumlarda izlenecek yol, Milli Egitim Bakanliginca belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

ILETiSIiM BILGILERIi

Tel. : 1 (0312) 41330 38- (0 312) 413 30 49
Internet Adresi:  hitp: //orgm.meb.gov.tr
e-Posta: : oer_ozelyetenek@meb.gov.tr

OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU (OERGM)

hiikiimlerine gore hazirlanmustir.

Bu Kilavuz, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Genel Midirliigliniin 15.08.2023 tarih ve 81543304 sayili
Makam Onayi ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanlhig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi



http://odsgm.meb.gov.tr/
http://ogm.meb.gov.t/
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KISALTMALAR

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslar

BILSEM Bilim ve Sanat Merkezi

BYO Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu

MEB Milli Egitim Bakanlig

MEBBIS MillT Egitim Bakanlig Bilisim Sistemleri

OERGM Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii

TANIMLAR

Bakan Milli Egitim Bakanini,

Bakanhk Milli Egitim Bakanligini,

Ders Yil Q_ers[erm basladigi tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar gecen
slreyi,

Dénem Ders yilinin bagladig: tarihten yariyil tatiline, yartyil tatili
bitiminden ders kesimine kadar gegen sureyi,

Egitim ve Ogretim Yil Ders yilinin basladig: tarihten, sonraki ders yilinin basladigi

tarihe kadar gecen sureyi,
BILSEM Yaz Okulu kurslar1 kapsaminda yir(itilen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modulu,

e-Kurs Modulu

Genel Madurluk Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiinii
' BILSEM Yaz Okulu Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak
IV/ilce Merkez Komisyonu ogretmenleri belirlemek amaciyla milli egitim madurliklerinde

olusturulan komisyonu,
Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel orgin egitim
kurumlarinda 6grenim goéren 2-12. sinif dahil bu araliktaki

Kurs tim istekli 6grencilerin katilacagi BILSEM Yaz Okulu
kurslarini,
Ogrenci 2023-2024 egitim 6gretim yilinda 2. siniftan 12. siifa kadar olan

Orguin egitim (0zel 6gretim kurumlari dahil) 6grencisi olup
BILSEM Yaz Okuluna katilan dgrencileri,

Kurs Merkezi Blinyesinde Yaz Okulu kurslar1 agilan BILSEM kurumlarin,

Kurs Merkezi Muduru Buinyesinde Yaz Okulu kursu acilan BILSEM kurumun maduriind,

Kurs Merkezi Biinyesinde Yaz Okulu kursu agilan BILSEM kurs merkezi

Mudur Yardimeisi mUdird tarafindan gérevlendirilen BILSEM miidiir yardimcisiny,
ifade eder.

N



1. GENEL ESASLAR

1.1. Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligi 15.08.2023 tarih ve 81543304 sayili Makam Onay ile
yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslari YOnergesi 5. Maddesi 3. Fikrasi
hikmi geregince bilim ve sanat merkezlerinde agilacak “Yaz Okulu Kapsaminda Destekleme ve Yetistirme
Kurslar1” ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar. Bilim ve sanat merkezleri yaz okulu kapsaminda destekleme ve
yetistirme kurslar1 is ve igslemleri bu kilavuz dogrultusunda ytiriitiiliir.

1.2. BILSEM kurum miidiirliigii tarafindan il/ilce milli egitim miidiirliigiine BYO kurs merkezi
basvurusu yapilir. Basvuruda BILSEM miidiirliigiince tiim atdlye/dersliklerini kapsayacak sekilde acilacak
BYO kurslar teklif edilir. Yaz Okulu kapsaminda BILSEM Destekleme ve Yetistirme Kurslart il/ilge merkez
komisyonlar1 onay1 ile acilir (Ek:1 BILSEM Yaz Okulu Kurs Merkezi Basvuru Formu).

1.3. 1l/ilge milli egitim miidiirliigiince onaylanan BYO kapsamindaki atdlye/derslikler BILSEM
ogretmenlerine duyurularak bu dgretmenlerin BY O Kurs talepleri alinir (Ek:2 BILSEM Yaz Okulu Kursu
Ogretmen Talep Formu). BYO kurslarinda kadrolu/géreviendirme olarak gorev yapan BILSEM
ogretmenlerinin oncelikli olarak gorev almasi esastir. Bunun yaninda BYO kurs merkezinde agilmis olan
atolye/derslik icin istekli BYO kurs merkezi 6gretmeni bulunmamasi halinde tiniversitelerle isbirligine giderek
6gretim elemanlarinin da talepleri alinarak ek ders ticreti karsiliginda BYO kurslarinda gorevlendirebilir.

1.4. BYO kurs merkezi tarafindan BYO kursu 6gretmen/idareci/6gretim elemani talep formlari
il/ilge milli egitim miidiirliigiine gonderilir. Il/ilge merkez komisyonlar1 onayi ile grevlendirilen BY O kursu
ogretmen/idareci/dgretim elemani bilgileri il milli egitim miidiirligiinde birlestirilir ve bu kilavuzda
yayinlanan takvim dogrultusunda ivedilikle Bakanliga génderilir (Ek:3 BILSEM Yaz Okulu Kursu
Ogretmen/Idareci/Ogretim Elamam Bilgi Formu).

1.5. BYO Kkurslar1 2023-2024 egitim 6gretim yili esas alinarak 2.sinif ve 12.simif dahil bu siiflar
araliginda bulunan tiim orgiin (6zel 6gretim kurumlari dahil) egitim goren ogrencilere agilabilir. BYO
kurslarina bagvurular BYO kurs merkezi olan BILSEM miidiirliiklerine kursa katilmak isteyen dgrencinin
velisi tarafindan sahsen yapilir. Bir 6grenci en fazla 2 farkli atdlye/dersten BY O kursuna miiracaat edebilir.
Basvuruda 6grenci velisi tarafindan Ek:4 BYO Kursu Ogrenci Basvuru Formu doldurulur ve formla
birlikte istenilen belgelerle BYO kurs merkezine teslim edilir. BYO kurs merkezlerince bu kilavuzda
yayinlanan takvimde belirtilen tarihler disinda 6grenci bagvurusu alinmaz.

1.6. BYO kurs merkezi tarafindan, atolye/ders tercihlerine gore smif seviyesi yerine ayni
kademedeki 6grencilerin bir arada egitim alacagi sekilde gruplar/listeler olusturulur. Bir atdlye/ders igin
ilkokul, ortaokul ve ortadgretim kademelerinde ayr1 ayr1 gruplar agilabilir.

1.7. Bakanlik¢a bu kilavuzda belirtilen takvim dogrultusunda agilacak e-Kurs Modline, BYO kurs
merkezince olusturulan atolye/dersliklerdeki 6grenci gruplary/listelerinin bilgileri islenir.

1.8. BYO Kkurs programina devam edecek 6grenci sayisinin 10°dan az olmamasi esastir. Bir atolye icin
bir grubun 6grenci sayisinin tist st BYO kurs merkezi miidiirliigiince atolye/derslik kapasitesine gore belirlenecektir.
Her bir grubun BYO kurs merkezince belirlenen azami sayisi dolmadan yeni grup olusturulamaz.

1.9. BYO Kkurslarinda derslik/atolyelerinin tam kapasiteyle hizmet vermesi esastir. BYO’da bir
atolye/derslikte glnlik bir grup igin 2, dort ayr1 grup igin 8 saat kurs planlanabilir. Bir grup i¢in BYO
kurslarinda bir atélye/derslik siiresi haftalik 4 saat, toplamda 4 hafta ve 16 saattir. Ayrica ihtiya¢ olmasi ve
yeni basvuru sayisinin yeterli olmasi halinde yeniden 4 haftalik daha kurs planlanabilecektir. Bu planlamada
oncelik o yil icinde BYO kursundan faydalanmamis 6grencilere 6ncelik verilerek planlanacaktir. Kontenjan
bulunmasi halinde bir 6nceki kurstan yararlanan 6grenciler de kabul edilebilecektir.

1.10. Bir 6grenci en fazla 2 farkli at6lye/ders grubundan BYO kursuna devam edebilir. Haftalik 8,
toplamda ise 32 saat BYO kursuna katilabilir. BYO kurslarinda bir 6grenci giinlik en fazla 4 saat
atolye/derse katilabilecektir.

1.11. BYO kurslarmin; hafta i¢i ve cumartesi yapilmasi esastir. Kurslarda bir ders saatinin suresi 40
dakikadir.

1.12.BYO kurslarindaki idari ve mali is ve islemler, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs
merkezlerince yuratalir.

1.13.BYO kurslari, 6zel 6gretim kurumlari1 veya herhangi bir yaynevi ile is birligi i¢inde agilamaz.

1.14. Agilacak BYO kurslarina devam eden 6grencilerden kurs (creti alinmaz.

1.15.Resmi tatiller ile milli ve dinl bayram tatillerine denk gelen giinler i¢in kurs planlamasi
yapilmaz.



1.16. Ilge, il veya ulke genelinde genel hayati etkileyen dogal afet durumlarinda BILSEM
atolye/dersliklerinin fiziki agidan kullaniminin uygun olmadigi kosullarda konteyner ve ¢adir kentlerde de
BILSEM yaz okulu atdlyeleri agilabilir.

1.17. Tlge, il veya llke genelinde genel hayat: etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava
kosullar1 ve benzeri durumlarda Bakanlik¢a veya il/ilge hifzissihha kurulunun kararlarina istinaden mulki
idare amirliklerince her bir BYO kurs programina devam edecek bir sinifta bulunmasi gereken en az ve en
fazla d6grenci sayis1 yeniden belirlenir.

1.18. BYO kurslarinda, kurs merkezleri, bu kilavuzdaki takvim dogrultusunda veri girislerini
yaparken e-Okul sisteminde 6grencilerin 0 y1l tamamladiklar1 sinif seviyesini sececektir.

1.19. Nakil ve yurtdisindan gelme gibi nedenlerle okula kaydi yapilan 6grencilerin talepleri kurs
merkezi miidiirliigiince degerlendirilir.

1.20. BYO kurs merkezinde ayni alanda goérev alacak birden fazla atdlye/ders 6gretmeninin
bulunmasi halinde ve o atélye/ders alaninda da ikinci bir kurs grubu olusmadig takdirde, hangi 6gretmenin
gorevlendirileceginin kursa bagvuran Ogrencilerin tercihleri dogrultusunda kurs merkezi miidiirliigiince
belirlenmesi esastir.

1.21. BYO Kkurslarma kayit yaptiran dgrencilerin devamlart zorunludur. Kurslarda okutulmasi
gereken toplam ders saatinin 6zursuz olarak 1/5’ine devam etmeyen &grencilerin devamsizlik sinirini agtigi
atolye/dersten kurs kayd silinir.

1.22. Ogrencilerin BYO kurslarma devam ve devamsizliklar atdlye/ders dgretmenince dgrenci
yoklama defterine giinliik olarak islenir ve kurs merkezi midiirliigiince glinliik olarak takip edilir. Saglik
raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6lumu gibi 6zurler sebebiyle
olusan devamsizliklarin 1/5’i, devamsizlik suresinden sayilmaz.

1.23. Devamsizlik siiresinin 1/5’ini dolduran 6grenci durumu; posta, e-posta veya diger iletisim
araglartyla velisine bildirilir, varsa 6ziir belgesini kurs merkezi yonetimine teslim etmesi velisinden istenir.

1.24. Ogrencinin devamsizlik yaptig1 siireye iliskin &ziir belgesi veya yazili veli beyani, 6zir
gliniinii takip eden en geg 5 is gilinii icinde kurs merkezi yonetimine velisi tarafindan verilir ve kurs merkezi
miidiirliigiince 6grenci yoklama defterine islenir.

1.25. Acilan her bir kursta 6grenci sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle
8’in altina diismesi durumunda, kurs merkezi midiirligii tarafindan ivedilikle kursun kapatilmasina dair
islem baglatilir ve bu islem, il/ilge mill egitim midiirliigiiniin onayina sunulur. Kurs merkezi miidiirliigiince
kursun kapatilmasina iligskin baslatilan islem, il/ilce milli egitim midiirligiiniin onaymna sunulur. Kurs
merkezi miidiirliigiince kursun kapatilmasina iliskin baslatilan islem, il/ilge milli egitim midirliigiince 3 is
glint icinde onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun 6grencileri bir baska kursa kaydedilebilir.

1.26. Kurslara devamlar suresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri gortlen
ogrenciler hakkinda, kayith olduklart okullarin/kurumlarin ilgili mevzuatina gore islem yapilir.
Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

1.27. Kurslara ait planlar kurslarda gérevli ilgili derslerin dgretmenlerince OERGM tarafindan
yayinlanan BILSEM Yaz Okulu Destekleme ve Yetistirme Kursu Atolye Cerceve Plam ile BILSEM
Yaz Okulu Destekleme ve Yetistirme Kursu Atolye Ornek Cerceve Programlari kapsaminda hazirlanir
ve en gec kurslarin agildigr haftanin son is giiniine kadar kurs merkezi miidiirliigiince onaylanir.

1.28. Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; BYO etkinlik drnekleri, yardimci kaynaklar web
sitesi, Egitim Bilisim Ag1 (EBA), EBA Akademik Destek Platformu ile Bakanlikga belirlenen diger egitim
icerigi ve materyalidir.

2. IL/ILCE MERKEZ KOMiSYONLARI

2.1. Il/ilge merkez komisyonlari, bu kilavuzda belirtilen takvim dogrultusunda; BYO Kurs
merkezlerini, kurs merkezlerinde agilacak atolye/derslikleri, bu kurs merkezlerince teklif edilen BYO
kurslarinda gorev alacak ogretmenleri/idarecileri/6gretim elemanlarini degerlendirerek onaylar. GOrev
alacak dgretmenleri/idarecileri/6gretim elemanlarin1 Bakanliga bildirir (Ek:3 BILSEM Yaz Okulu Kursu
Ogretmen/Idareci/Ogretim Elamam Bilgi Formu). BYO kurslarinin koordinasyon ve yiiriitilmesini
saglamak amaciyla gerekli diger tedbirleri alir.

2.2. il/ilge merkez komisyonlar, BYO kurs merkezinde gorev verildigi halde girebilecekleri azami



ders saatini dolduramayan 6gretmenlerin, istemeleri halinde diger bir BYO kurs merkezi tercihlerinde de
gorev alabilmesini saglar.

2.3. Biiyiiksehir statiisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan merkez ilge komisyonu, hem
merkez il¢enin hem de ilin konuyla ilgili i ve islemlerini yiiriitiir. Biiyiiksehir statiisiinde ayni usulle
olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve islemlerini ydratar.

2.4. BYO kurslari, il/ilge komisyonunca onaylanan atdlye/derslerden yeterli sayida 6grenci talebi
olmasi halinde agilir.

2.5. BYO kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek 6gretmenler bu kilavuzda belirtilen takvim
dogrultusunda belirlenir.

2.6. Komisyonlar, kurs merkezi middrliikleri ile il/ilge sorumlularinin e-Kurs Moduliine BYO
Kurslar verilerinin bu kilavuzda belirtilen takvim dogrultusunda zamaninda islemesini ve bilgilerin giincel
tutulmasini saglar. Kurslarla ilgili isleyisin saglikli yiiriimesi i¢in gereken tedbirleri alir.

2.7. Komisyonlar, kursta gorevli 6gretmenlerin aylik ek ders iicreti ve puan islemleri ile ilgili
diizenlemeleri takip eder.

2.8. Komisyonlar, Y&nerge kapsamindaki diger is ve islemleri yiiriitiir.

3. KURS MERKEZLERIi

3.1. Kurs merkezi miiracaatin1 yapan BILSEM miidiirliikleri, blinyesinde bulunan at6lye/derslerden
kontenjanlarin1 belirler ve bu kilavuzda belirlenen takvim dogrultusunda il/ilge merkez komisyonlari
onayina sunar (Ek:1 BILSEM Yaz Okulu Kurs Merkezi Basvuru Formu).

3.2. Biinyesinde kurs agilan BILSEM miidiirii kurs merkezi mudiridir. BYO kurs merkezi midur(;
kursun igleyisini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri alir, kurs caligmalarinda plan ve programlarin
uygulanmasini saglar. Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan BILSEM Yaz Okulu Destekleme ve
Yetistirme Kursu Atolye Planimi inceleyip onaylar. Onaylanan planlarin kurs dgretmenleri tarafindan
uygulanmasinin takibini, BYO Kurslar1 Kilavuzu ve DYK Yonergesi hikumlerine gore kendisine verilen
diger gOrevleri yerine getirir.

3.3. Kurslarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek amactyla 10 sinifa/gruba kadar bir miidiir yardimcisi,
10’u ge¢mesi durumunda ikinci bir miidiir yardimcist daha gorevlendirilir.

3.4. Kurslarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek amaciyla gorevlendirilen kurs merkezi miidiir
yardimcisi; yonerge hiikiimlerine gore kendisine verilecek diger is ve iglemleri yiiriitiir.

3.5. Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nobetci 6gretmen gorevlendirilir.

3.6. BYO Kurs merkezi miduri, BYO kurslar1 veri girislerini kilavuzda belirtilen takvim
dogrultusunda e-Kurs Modull Gzerinden yapar.

3.7. BYO Kkurslarmin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program degisiklikleri
kurs merkezi mudarltklerince ilan edilir. BYO kurs merkezi midiirii, kurs plan ve programlarinin
uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli tedbirleri alir.

3.8. BYO kurs merkezi muidur yardimeisi; kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara
katilan 6grencilere iliskin devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemler ile kurs ¢alismalarinda
yonetici, 6gretmen ve personele mevzuatina gore yapilacak ticret 6demelerine iliskin islemleri yUratir. BYO
kurs merkezi miidiirii tarafindan kendisine verilen ndbet gorevini yerine getirir ve kursla ilgili verilecek
diger is ve islemleri yuratar.

3.9. BYO kurslariyla ilgili olarak bu kurs merkezlerinde; 6grenci yoklama defteri, kurs ders defteri,
gelen ve giden yazi dosyasi, kurs ders/atdlye planlart dosyasi ile denetim defteri tutulur. Bu fikra geregi
yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yarutulebilir.

3.10. Kurslarda, OERGM tarafindan yayinlanan BILSEM Yaz Okulu Destekleme ve Yetistirme
Kursu Atélye Cerceve Plami ile BILSEM Yaz Okulu Destekleme ve Yetistirme Kursu Atélye Ornek
Cerceve Programlar kapsaminda ilgili atdlye/ders 6gretmenlerince hazirlanan BILSEM Yaz Okulu
Destekleme ve Yetistirme Kursu Atélye Planlar: uygulanir.

) 3.11. BILSEM Yaz Okulu Destekleme ve Yetistirme Kursu Atdlye Planlarinin hazirlanmasinda;
OERGM tarafindan yayinlanan BILSEM Yaz Okulu Destekleme ve Yetistirme Kursu Atolye Ornek



Cergeve Programlarinda yer alan etkinliklerden ve Bakanlikca belirlenen diger kaynaklardan yararlanilir.
BYO atolyelerindeki etkinliklerin 6grenci merkezli olmasina, 6grencilerin aragtirma yapmalarina ve atolye
konularina iliskin merak duygularinin gelistirilmesini destekleyici nitelikte olmasina dikkat edilir.

3.12. Kurslarin tamamlanmasina miiteakiben EK-5 Ogretmen Degerlendirme Formu dogrultusunda
hazirlanan raporu il/ilge merkez komisyonuna sunar.

3.13. Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu kapsamdaki giderleri
Bakanlikc¢a karsilanir.

3.14. Midiir yardimcisi/yardimeilar1 Yonerge hilkimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.

4. OGRETMEN BASVURULARI

4.1. BYO kurslarinda gorev almak isteyen BILSEM &gretmenleri/ 6gretim elemanlari, Bakanlikga
yayimlanan bu kilavuzda belirtilen takvime ve uygun atdlye/ders branslarina gére BYO kurs merkezi
midirliiklerine sahsen basvuruda bulunur (Ek:2 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen Talep Formu).
Kurslarda gorev almak iizere bagvuruda bulunan 6gretmenler/6gretim elemanlari, BYO kurs merkezi
midirligiince il/ilge merkez komisyonlari bildirilir. Bu 6gretmenler/6gretim elemanlar1 arasindan veli ve
ogrencilerin tercihleri dikkate alinarak goérevlendirme yapilir. Bu kurslarda belirtilen nitelikleri tagimalari
kaydiyla diger illerdeki BILSEM’lerde gorevli dgretmenler bulunduklari yerlesim biriminde gérev alabilir.

4.2. BILSEM 6gretmenleri, bu kilavuz takviminde belirtilen basvuru siiresi icinde
kadrolu/gérevlendirme ¢alistiklar1 BILSEM’de agilacak BYO kursunda oncelikli olarak tercih edilirler.
Tercihleri disinda BYO kurs merkezinde de gorev almak isteyen 6gretmenler bagvurularinda bu hususu
belirtirler.

4.3. Kurs bagvurularin1 zamaninda yapma sorumlulugu 6gretmenlere aittir.

5. KURSLARA OGRENCI/KURSIYER BASVURULARI

5.1. Kurslara; resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlar1 6grencilerinden; 2 inci ve 12 nci siniflar dahil
bu aralikta 6grenim goren 6grenciler bagvurabilir.

5.2. BYO kurslarinda 6grenciler okullarinin bulundugu il/ilge sinirlar disinda da kursa katilabilir.

5.3. Resmi orgiin egitim kurumlar ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grencilerin velileri
tarafindan BYO kurs merkezi midiirliigiine bu kilavuzda yayinlanan takvim dogrultusunda sahsen kurs
basvurusu yapilir (Ek:4 BYO Kursu Ogrenci Basvuru Formu). Basvuru sirasinda velilerin dgrencinin
kimlik bilgilerini ibraz etmesi zorunludur.

5.4. Ogrenciler BYO kurs merkezince belirlenen atolye/derslerden ve kurs talebinde bulunan
ogretmenler arasindan tercihte bulunarak bagvuru yapar.

6. KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI

6.1. BYO kurslarinda 6ncelikle o kursa basvuru yapan BILSEM &gretmenleri il/ilge merkez
komisyonlar1 gérevlendirilmek tzere teklif edilir.

6.2. Ihtiyag olmas1 halinde, iiniversitelerle isbirligine giderek istemeleri halinde alaninda uzman
ogretim elemanlar1 da gorevlendirilebilir.

7. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI/SONLANDIRILMASI

7.1. Her bir kurs programina devam edecek 6grenci sayisinin 10’dan az olmamasi esastir. Ogrenci
sayisinin st siin atdlye/dersligin kapasitesi dogrultusunda kurs merkezi tarafindan belirlenir. Her bir grubun
azami sayis1 dolmadan yeni grup olusturulamaz.

7.2. BYO kurslarinda gruplar; smif seviyesi yerine ayni kademedeki 6grencilerin egitim alacagi
sekilde olusturulur. Bir at6lye/ders icin ilkokul, ortaokul ve ortadgretim kademelerinde ayr1 ayr1 gruplar
acilabilir.

7.3. Birden fazla kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin taginma imkaninin olmamasi gibi



sebeplerle bir atolye/derslikte mevcudun 10’a ulasamamasi durumunda, il/ilge merkez komisyonunun onay1
ile 5 6grenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

7.4. Agilan her bir kursta 6grenci sayisinin devamsizlik nedeniyle 8’in altina diismesi durumunda,
kurs merkezi miidiirii tarafindan ivedilikle il/ilge merkez komisyonlarina kursun birlestirilmesi veya
kapatilmasina iligkin teklif yazili olarak yapilir. Kursun birlestirilmesine veya kapatilmasina il/ilge merkez
komisyonlarinca 3 is giinii i¢inde karar verilir ve bu karar yazili olarak kurs merkezi midiirliigiine bildirilir.

8. KURS SURELERI

8.1. Yaz doneminde agilacak BYO kurslarinin belirtilen takvim dogrultusunda 4 hafta siireyle
yapilmas esastir. Ilce, il veya lilke genelinde genel hayat: etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz
hava kosullar1 ve benzeri durumlarda bu stireler Bakanlik veya mulki idare amirliklerince degistirilebilir.

8.2. BYO Kurslarmin; hafta igi ve cumartesi giinleri yapilmasi esastir. Kurslarda bir ders saatinin
stiresi 40 dakikadir.

8.3. Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program degisiklikleri kurs
merkezi miidiirliiklerince ilan edilerek 6grenci ve velilere gerekli bilgilendirme yapilir.

8.4. BYO kurslarinin kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlar1 6lgiisiinde her bir kurs giini 2 saatten
az, 8 saatten ¢ok olmamak tizere planlanir. Derslerin 40 ar dakika olarak ayri ayr1 islenmesi esastir. Ancak
atolye/ders igerigi, ulasim, giivenlik, iklim gibi konularda yasanabilecek olumsuzluklar nedeniyle dersler
blok seklinde de yapilabilir.

9. SORUMLULUK

9.1. MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi ve bu Kilavuz hiikiimleri ¢ergevesinde
kurslarda gorev alan her kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine
getirmekle yukimladur.

10. DENETIM

10.1. Kurs merkezlerindeki egitim ve dgretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin denetimi, her
egitim ve 0gretim doneminde en az bir defa il/ilge milli egitim miidiirliiklerince Bakanlik¢a hazirlanan
Destekleme ve Yetistirme Kurslari e- Kilavuzunda yer alan EK-5 forma gore yapilarak e-Kurs moduliine
islenir. Denetimler egitim miifettisleri ve egitim miifettis yardimcilar tarafindan yapilir. Thtiya¢ bulunmasi
durumunda milli egitim miidiir yardimcilari/sube miidiirleri tarafindan yapilabilecegi gibi bir egitim
miifettisi, milli egitim miidiir yardimcisi ve il/ilge sube miidiirii tarafindan ikiser kisilik denetim ekiplerince
de gerceklestirilir.

10.2. Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim midiirliiklerine geregi icin
sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili y1l sonu raporu; kurs merkezi mudurltklerince ilge
milli egitim midirliiklerine, ilge milli egitim midiirliikleri raporlari il milli egitim miidiirliiklerine, il milli
egitim miidiirliikkleri raporlar1 da kurs merkezi olarak belirlenen egitim kurumunun bagl oldugu Genel
Miidiirliige kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giinii igerisinde gonderilir.

11. KAYIT TUTMA VE BELGELENDIRME

11.1. Bu Kilavuz kapsaminda, kurslarla ilgili olarak BYO kurs merkezlerinde; 6grenci yoklama
defteri, kurs ders defteri, denetim defteri, gelen ve giden yazi dosyasi ile kurs ders planlarmin dosyast
tutulur, yapilan is ve islemler elektronik ortamda da ydrutulebilir.



2023-2024 BYO Kurslart e-Kilavuzu’nda yer alan esaslar, bu Kilavuzun onay tarihinden
itibaren yiiriirliige girer.

Ek:1 BILSEM Yaz Okulu Kurs Merkezi Basvuru Formu

Ek:2 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen Talep Formu

Ek:3 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen/Idareci/Ogretim Elemam Bilgi Formu
Ek:4 BYO Kursu Ogrenci Basvuru Formu

Ek:5 Bilsem Yaz Okulu Kurslar1 Degerlendirme Formu




Ek:1 BILSEM Yaz Okulu Kurs Merkezi Basvuru Formu*
......... Bilim ve Sanat Merkezi olarak Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu Destekleme ve Yetistirme

Kurslarinda Tablo-1’de yer alan atolyelerde belirtilen kontenjanlar ¢cercevesinde Kurumumuzun kurs
merkezi olarak belirlenmesi hususunu olurlariniza arz ederim.

Tablo-1**
Atolye Adi Kontenjan Olusturulacak Atoblyeden
Grup Sayisi Yararlanan
Toplam
Ogrenci Sayis
cdod

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi

BIiLSEM

Muduri

imza

Komisyon Uyesi

*Bu form kurs merkezleri tarafindan 2 niisha hazirlanarak il/ilge milli egitim midirliigii DYK komisyonu tarafindan
onaylanir. Onaylandiktan sonra 1 niishas1t BYO kurs merkezi, 1 niishasi il/ilge milli egitim miidiirliigiinde muhafaza edilir.
**Tam kapasiteyle kullanilacak bir at6lye icin drnek tablo:

Atolye Adi Kontenjan (Atdlyenin | Olusturulacak Grup Sayisi Atdlyeden
alabilecegi maksimum kursa Yararlanan Toplam
katilacak her bir grup Ogrenci Sayisi

Robotik Kodlama Atblyesi 12 10 grup

120 6grenci




Ek:2 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen Talep Formu

Ad1 Soyadi:

T.C. Kimlik Numarast:

Gorev Yaptigr Kurum:

Bransi:

Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu

Destekleme ve Yetistirme Kurslarinda Gorev
Almak Istedigi Kurs Merkezi:

Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu
Destekleme ve Yetistirme Kurslarinda Gorev
Almak Istedigi Atdlyeler/Dersler:

Bilim ve Sanat Merkezi Yaz Okulu|Evet ( )
Destekleme ve Yetistirme Kurslarinda | Hayir ()
Tercihim Disinda Bir Kurs Merkezinde de
Gorevlendirilmek Istiyorum:

Gorev yaptigim kurum/il ve il¢eden farkli bir | Evet ( )
yerde gorev almak istiyorum.*: Hayir ()

Iletisim Bilgileri (Telefon ve E-Mail):

R Y
Ad1 Soyadi
Imza

* Gorev yaptig1 kurum/il ve ilgeden farkli bir BYO Kurs Merkezinde gorev almak isteyen 6gretmenlerin bagvuru formlari, ilgili
[l/ilgenin DYK komisyonuna gérev yaptiklar1 kurumlar/kurs merkezleri tarafindan gonderilecektir.



Ek:3 BILSEM Yaz Okulu Kursu Ogretmen/idareci/Ogretim Elemam Bilgi Formu

iL ADI:
S.No | ilce Ad: BILSEM Yaz Okulu Kurs | Atdlye Adi Gorevlendirilen T.C Kimlik No Bransi
Merkezi Adi Ogretmen/idareci/Ogretim
Eleman1 Adi-Soyadi
........ T S

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi
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EK:4 BYO Kursu Ogrenci Basvuru Formu

Kurs Merkezi Adi:

*Kurs Merkezinde BILSEM Yaz Okulu
Kapsaminda Ag¢ilacak Atolyeler:

Ogrencinin Ad1 Soyadi:

Ogrencinin T.C. Kimlik Numarast:

Ogrencinin Kayith Bulundugu Okul:

Ogrencinin 2023-2024 Egitim Ogretim Yilinda
Devam Ettigi Sinif Seviyesi:

**Qgrencinin Katilmak Istedigi Atolye/
Atolyeler:

Tercihlerim disinda baska bir atdlyeden
faydalanmak istiyorum.

Tercihlerim disinda baska bir atélyeden
faydalanmak istemiyorum.

Ogrenci Velisinin Adi-Soyadz:
[letisim Bilgileri (Telefon/e-mail):
Adres:

Basvuru Tarihi:

Basvuru Saati:

Imza:

Ek: Ogrenci kimlik belgesi fotokopisi

*Kurs merkezi tarafindan belirlenen tiim atélyeler 68renci ve velileri bilgilendirmek amaciyla forma islenecektir.

* *Bir 6grenci en fazla 2 farkh atélye/dersten BYO kursuna miiracaat edebilir.
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EK-5 BiLiM VE SANAT MERKEZLERI (BILSEM) YAZ OKULU DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI DEGERLENDiRME FORMU

T.C.
VALILIGI/KAYMAKAMLIGI
(Ivilge Milli Egitim Miidiirliigii)
2023-2024 EGITIiM VE OGRETIM YILI
BiLiM VE SANAT MERKEZLERI (BiLSEM) YAZ OKULU DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI DEGERLENDIRME FORMU

IVilge Ada:

Bilim ve Sanat Merkezinin Adi:
Denetlemenin Yapildigi Tarih:
Kurum Kodu:

BY O kurs merkezindeki toplam atdlye sayisi:

C s . ILKOKUL KADEMESI ORTAOKUL KADEMESI ORTAOGRETIM KADEMESI
BYO kurslarindaki 6grenci sayis:
o o . . = 4 4 =X o~ E Lg E
N = o <E |8E © S Ny = = 55EE |& 5 &
& 3 b A ) A & NEES :
P A = o — o
- — -

BYO kurslarinda gorev alan toplam 6gretmen sayist:

Bilim ve sanat merkezi digindan kurs merkezinde EVET HAYIR ACIKLAMA
gorev alan 6gretmen var mi1? Varsa sayist kagtir?

. BASLAMA BITI
GUNLER SAATI SAATI
PAZARTESI:
" . SALLI:
BYO kursunun ¢aligma giin ve saatleri: CARSAMBA:
PERSEMBE:
CUMA:
CUMARTESI:
BYO kurslari i¢in yonetici olarak miidur veya mudir EVET HAYIR ACIKLAMA
yardimcilart gorevlendirilmesi yapilmustir.
BYO kurslarinda, kurs talebinde bulunan BILSEM EVET HAYIR ACIKLAMA

Ogretmenlerine 6ncelik verilecektir. Bu dgretmenlerce
ihtiyacin karsilanamamasi durumunda kilavuz
dogrultusunda gorevlendirme yapilmustir.
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Kurslarin acilis asamasinda 6grenci ve veliler dogru
sekilde bilgilendirilmistir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

/Acilan kurslarda yonerge ve kilavuzda belirtilen kurs
merkezlerince tutulacak defter ve dosyalar mevcuttur
(Gelen-Giden Defteri, Ogrenci Yoklama ve Kurs Ders
Defteri, Ders Planlar1 Dosyasi, Denetim Defteri)
NOT: Bahse konu evraklar elektronik ortamda da
tutulabilir

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

10

Ogrenci/ kurslara devam ve devamsizhiklari kurs
merkezi midiirliigiince yoklama defterine islenmekte
Ve ogrencilerin devamsizliklartyla ile ilgili gerekli
tedbirler almmaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

11

Devamsizlik siiresinin yarism: -~ dolduran
ogrenci/kursiyerlerin durumunun posta, e-posta veya
diger iletisim araglartyla velisinebildirilmistir

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

12

BYO kurslarinin agilig/kapanis, onay, 6gretmen-
Ogrenci kayit, ders programlari vb. is ve islemler,
eksiksiz yapilmigtir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

13

BYO Kurs planlan Ozel Egitim ve Rehberlik
Hizmetleri Genel Midiirliigii tarafindan yaymlanan
BYO Bilim ve Sanat Atolyeleri Omek Cergeve
Programlart ve Etkinlikleri dikkate alinarak
hazirlanmus Ve onaylanmustir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

14

BY O kurslarinda, kilavuzda belirtilen ders saatlerine
iliskin aciklamalara uyulmustur.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

15

BYO kurslarinda, gruplar olusturulurken kademeler
gozetilerek 6Zrencilerin birbirine yakim simf
seviyesinde bulunmalarina dikkat edilmistir.

16

BYO kurslarinda, kilavuzda yer alan atdlye segimine
iliskin agiklamalara uyulmusgtur.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

17

Destekleme ve yetistirme kurslarinda ek ders tcretleri,
Milli Egitim Bakanlig1 Y6netici ve Ogretmenlerinin
Ders ve Ek Ders Saatlerine liskin Karar ile
Bakanhgmzin kurslarla ilgili gbriis yazilari

cercevesinde ddenmektedir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

14



18

BYO Kurslarmda BILSEM etkinlik rmekleri,
yardimei kaynaklar web sitesi, Egitim Bilisim Agt
(EBA), EBA Akademik Destek Platformu vb. egitim
iceriklerinden faydalanilmustir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

19

/Acilan her bir BY O kursunda 6grenci/kursiyer
sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit silme ve
benzeri nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda,
ivedilikle kursun kapatilmasina dair iglemin
baslatilarak il/ilge milli egitim miidiirliigiiniin onayma
sunulmaktadir. NOT: Ayni yerlesim biriminde birden
fazla kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin
tasinma imkanlarinm olmamasi gibi sebeplerle
mevcudun 10 (on) 6grenciye ulasmamas durumunda
okulun bagli oldugu il/ilge Milli Egitim Miidiirliigii
onayi ile 5 (bes) 6grenciden az olmamak kaydiyla sinif
olusturulabilir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

20

Kurslara devamlarn stiresince kurs disiplinini ve
isleyisini bozucu hal ve hareketleri goriilen 6grenci/
hakkinda, kayith olduklar1 okullarm/kurumlarm ilgili
imevzuatina gore islem yapilarak gerektiginde kursla
ilisikleri kesilmektedir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

21

Kurslarda doktiman Ucreti veya bagka bir ad ile
herhangi bir icret almmamaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

22

Kurslar, kurs merkezi miidiiri tarafindan
denetlenmektedir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

23

BY O kurslarinmn daha verimli, etkili ve 6grencilerin
basarilarmin arttirilmast igin goriis, Gneri ve genel

degerlendirmeleriniz nelerdir?

ACIKLAMA

Notlar:

1.1l/ilge milli egitim miidiirliikleri kurslarla ilgili bu denetim formuna 6zel sartlarim dikkate alarak yeni maddeler ekleyebilirler.
2.Denetim raporlari, geregi i¢in il/ilge milli egitim midiirliiklerine sunulur.

Uye

Uye
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